
Plán činnosti výchovné poradkyně 
 

 

ZÁŘÍ 

• stanovení konzultačních hodin 

• sestavení a vypracování plánu výchovného poradce 

• vypracování seznamu žáků s přiznanými podpůrnými opatřeními 

• koordinace při zpracování individuálních plánů u žáků se speciálními vzdělávacími 

potřebami 

• objednání návštěvy Úřadu práce s přednáškou o volbě povolání pro 9. třídu 

• aktualizování webových stránek VP na stránkách školy 

 

 

ŘÍJEN 

• vytvoření nástěnky s informacemi pro vycházející žáky 

• provedení předběžného průzkumu profesionální orientace vycházejících žáků  

• zjištění zájmu žáků o umělecké školy a konzervatoře 

• setkání výchovných poradců ZŠ okresu Kroměříž – KPPP Kroměříž 

• dle Covidové situace navštívit se žáky „Přehlídky a Burzy SŠ“ (Holešov, Vsetín) 

• rozdání „Atlasů školství“ 

• poskytování individuální konzultace pro žáky a rodiče  

 

LISTOPAD 

• třídní schůzky  

• spolupráce s rodiči vycházejících žáků – malá „Burza škol pro žáky a rodiče“ (pozvání          

zástupců jednotlivých SŠ) – dle Covidové situace, předání informací o možnostech studia na 

SŠ a SOU, předání informací o způsobu podávání přihlášek ke studiu na SŠ 

• návštěva Úřadu práce Kroměříž – IPS, absolvování přednášky na téma Volba povolání pro 

9. třídu 

• poskytování individuální konzultace pro žáky a rodiče  

 

LEDEN 

• vyplnění přihlášek na nečisto a jejich kontrola 

• zjistit zájem odeslání přihlášek hromadně přes školu nebo odeslání přes zákonného zástupce 

žáka 

• talentové zkoušky na umělecké školy a konzervatoře 

 



 

ÚNOR 

• rozdat originály přihlášek a následně jejich kontrola před odesláním na SŠ 

• upozornit žáky (rodiče) – odeslání přihlášek ke studiu na SŠ do 1.3. 

• zajistit odeslání přihlášek přes školu (zájemci) 

 

BŘEZEN 

• vydání zápisových lístků zákonným zástupcům žáků 

• objednání návštěvy Úřadu práce s přednáškou o volbě povolání pro 8. třídu 

• kontrola pozvánek k přijímacím zkouškám 

 

DUBEN 

• přijímací zkoušky a výsledky, případná další kola přijímacího řízení 

• pomoc v případě potřeby s napsáním odvolání 

 

KVĚTEN 

• předběžné seznámení žáků 8. tříd s informacemi o SŠ a SOU, seznámit s www stránkami, 

kde mohou získat užitečné informace 

 

ČERVEN 

• návštěva Úřadu práce Kroměříž – IPS, absolvování přednášky na téma Volba povolání pro 

8. třídu 

• vyhodnocení výsledků přijímacího řízení 

 

Průběžná činnost během celého školního roku: 

• evidence žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, spolupráce s TU, spolupráce s KPPP 

nebo SPC, hlídat termíny pro vyšetření žáků 

• zajistit podklady pro vyšetření v KPPP nebo SPC 

• evidence zpráv z psychologických a speciálně pedagogických vyšetření v KPPP nebo SPC 

• předání závěrů vyšetření z KPPP nebo SPC vyučujícím 

• konzultace výchovného poradce v daných konzultačních hodinách anebo kdykoli po do-

mluvě předem 



 
 


